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20 de enero de 2020
SENORES (AS)

JUNTA DE DIRECCIÓN UNIVERSITARIA, COMISIÓN DE CONTROL DE GESNÓN, VICERRECTORíA

ACADEMICA, AUDITORIA INTERNA, ABOGADO GENERAL, DECANOS (AS), DIRECIORES (AS) DE

CENTROS UNIVERSITARIOS REGIONALES, DIRECTORES (AS) ACADEMICOS, JEFES (AS) DE

DEPARTAMENTO, COORDINADORES (AS) DE CARRERA, COORDINADORES (AS) DE CENTROS
DE RECURSOS DE APRENDIZAJE DE EDUCACIÓN A DISTANCIA INSTITUTO TECNOLÓGICO DE
TEtA.

Estimadas Autoridades Univers¡tarias:

La secretaría Ejecut¡va de Desarrollo de personal (sEDp), t¡ene a bien informarles que se han
establecido algunas disposiciones y l¡neamientos relacionados con la contratac¡ón del personal
docente y de apoyo a la docencia que labora en las unidades académ¡cas; con la finalidad de agilizar
los procesos relacionados con la contratación y el pago de los servicios prestados, en especial a los
que están bajo la modalidad de contratos temporales, por lo que se les solicita tomar nota de lo
siguiente:

1. Las Unidades Académicas, deberán enviar a más tardar el día 3 d febrero de 2020 ala
Secretaría Ejecutiva de Desarrollo de Personal, el listado de los profesores por Hora, a
contratar durante el Primer Periodo Académico del año 2020.

2. En el caso de los Profesores Tutores, lnstructores y Asistentes Técnicos de Laboratorio,
deberán ser enviados en los formatos ya establecidos. La Secretaria Ejecutiva de
Desarrollo de Personal (SEDP), no se responsabilizará por tramites tardíos en los pagos,
por falta de documentación prec¡sa en tiempo y forma (ver anexos formatos N. 1, Z y 3).

3. A partir de la fecha se limitarán los casos debidamente just¡ficados de contratación de
profesores por emergencia, las nuevas contrataciones temporales o permanentes
deberán previamente someterse a concurso conforme a lo establec¡do en el Artículo 3s
del EDU-2000 y articulo 275 de las Normas Académicas, Las unidades ejecutoras que
hagan caso om¡so de esta disposición respondeÉn de forma subs¡diaria por las
contr¿taciones realizadas al margen de lo antes establecido.
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4. En el caso de la contratación de lnstructores, se le debe adjuntar la Certificación de

Estudio original, se debe verificar si cumplen con el requ¡s¡to establecido en

Reglamento General de los lnstructores, inciso b), del Artículo 2, el cual reza lo

siguiente 'Tener un índice ocodémico no menor o setento y cinco por ciento 75% de los

moterios cursodos y mantenerlo duronte su desempeño como lnstructo/' además debe

adjuntar la forma 03, en cada propuesta de contratación de lnstructores.

5. Se solic¡ta asignar un numero de ofic¡o diferente a cada una de las propuestas de

contratación que se envíen a esta SecretarÍa Eiecut¡va de Desarrollo de Personal'

Se adjunta la s¡gu¡ente documentación:

a)FormatoN"0I.DGTH/SEDPyDeclaraciónJuradadeAsignaciónAcadémica,
para Profesores Por Hora.

b) Formato N'02-DGTH/SEDP, para Profesores Tutores

c)FormatoN"03-DGTH/SEDP,paralnstructoresyAsistentesTécnicosde
Laboratorio.
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rOS GEVERAIES

SOLICfiUD DE :

NOUARE COHPLErO:

NOUARE DEL PUESIO Y UNIDAD EJECUIORA:

OURAC,ÓN DE LA ACCúN PERSONAL:

NO, DE

tNtcto: F¡NALl24l

NOMARE Y FIRINA DEL DOCENTE
NOMBRE Y FIR'IA DEL JEFE DE LA UNIDAD SOLICITAN¡E

E Sf RUC f URA PRESUPUESTARIA :

OAJETO DEL GASTO:
CORR€LATIVO:
SUELDO Lps.:

FACULTAO o CENTRO:
OFICIO No.

DE PERSONAL / U.N.A.H.EJECUTIVA DE OESARROLLOMASTER IRIS YOLANDA CABALLERO LARA / SECRETARiA

Por medio de la preseñte le sol¡cjto muy resp€tuosámente sé le dé et trárñ¡te a la sotiotu(, de

Conforme a Ia sol¡citud y documentos que se adjuntan
Muy Atentamente,

Orig¡ml: S.E O.P

DECANO / DIRECTOR
u.N.a.H.
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Nosotros

con tarieta de ¡dentidad numero

rofesión

DECLARACIÓN JURADA DE ASIGNACIÓN ACADEMICA

Jefe del Depanamento de

hondureño(a) mayor de edad, soltero(a), casado(a)_

p

de

y de este dom¡c¡lio,

Profesor Por Hora hondureño(a) mayor de edad,

soltero(a), casado{a)_ con tarjeta de ¡dent¡dad numero

de profesión , y de este dom¡c¡lio

Med¡ante el presente documento, r¡bre y esponténeamente decraramos bajo juramento, que ra carga

académica as¡gnada al profesor por Hora del Departamento de

durante el _Per¡odo Académico de 2020, es la

sigu¡ente

Y para los efectos de Ley, firmamos y extendemos esta decraración jurad¿ en ra ciudad de Teguciga¡pa,

municipio, del Distrito Central a los días del mes de del año 2020

Profesor Por Hora Firma

Código

As¡gnatura

fuignatura Sección Días N. A¡umnos

Jefe del Departamento F¡rma

Hacemos constar, además, que es la misma carga académica reg¡strdda en els¡stema de la olpp.
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NO'I,€RE Y FIR A OEL ÍUTOR
f FIR A DEL JEFE DE LA UNDAO

OFICIO No.

¡RIS YOLANOA DE DESARROLLO OEEJECUTIV

Pd m€db d6 h pr€§€rte l€ sdi:io muy .€spebosámrrnte s€ l€ dá d bárñn€ a E sdi:h¡d ds:

e h solicih, y &!cum6rno6 qu€ ss adiurran

OECANO/ OIRECIOR
u.N.a-ll.

SOLrI¡UO OE:

,IOI/IBRE OEL ruÍOR:

LtJFUCtó¡t Oe U ACC,óN reASONAL:

Nút,ERo DE nrfo4¡as soLEÍ DAs,
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FOR\IAfO N. OO}DCTH

OÁ TOS GE¡VERÁIES

SOLICTrUD DE :

NO,IBRE CO,¡IPLErO:

NO ARE T)ÉL PUESÍO Y UNIDAD EJECUIORA:

DURAa|óN oE LA accñN PERsoxaL:

NO. DE recneereaonrcAl l

FINALIZA:

oFlcto

rNtcto:

JusrErcactóN:

PRESUPUESrARIA:

TOÍAL OE U.VOBJETO DEL GASfO:
CORREL TIVO:
SUELOO Lps.:

FACULfAO o CENTRO
OF¡ClO No.

LARA / SECRETARía EJEcuTtvA oE oEsARRoL LO DE PERSONAL / U.N.A.H.MASTER IRIS YOLANDA CABALLERO

Por med¡o de la presente le solicito muy rBspetuosámento se te dé et him¡te a ta sotic¡tud de

Original: S.E D P
CC:Jefe o Cenlro

Confoíhe a la solicitud y documentos que se adjuntan
Muy Atentamenle,

DECANO / DIRECTOR
U.N.A.H.

N IDENÍIOAD DEL INS¡RUCTOR / ASISTENTE TECNICO LABOR TORIO

Y FIRMA OEL.IEFE OE LA SOLC¡TANIE NOgARE Y F¡RT¡A DEL I¡STRUCfOR/ ASISIENÍE IEC¡¡CO L BORATOñIO
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UNAH

con tarjeta de ¡dentidad

DECLARACIÓN IURADA OE ASICNACIÓN ACADÉMICA

lefe del Departamento de

hondureño(a) mayor de edad, soltero(a), _cas¿do(a)-
de

ros,Nosot

numero

profes¡ón- de este domicilio,

Profesor Por Hora hondureño(a) mayor de edad,

soltero(a), _casado(a)_ con tarjeta de ¡dent¡dad numero

de profes¡ón . y de este dom¡c¡l¡o.

Med¡ante el presente documento, libre y espontáñeamente declaramos bajo juramento, que la carga

académica asignada al Profesor Por Hora del Departamento de

durante el Periodo Ar¡démico de 202Q es la

s¡gu¡ente:

Código

As¡gnatura

As¡gnatura sección Días N. Alumnos

Hacemos constar, además, que es la misma carga académica registrada en el s¡stema de la DIPP.

Y para los efectos de Ley, firmamos y extendemos esta declaración jurada en la Ciudad de Tegucigalpa,

municipio, del Distrito Central a los días del mes de del año 2020.

Profesor Por Hora Firrn a

F irmaJefe del Departamento

DCTH-SEPD rnldl


