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SECRETARIA EJECUTIVA DE
AUTONOMA DE HONDURAS DESARROLLO DE PERSONAL

CIRCULAR No. 01-2019

09 de enero de 2019
SENORES (AS):

JUNTA DE DIRECCION UNIVERSITARIA, COMISION DE CONTROL DE
GESTION, VICERRECTORIA  ACADEMICA, VICERRECTORIA DE
RELACIONES INTERNACIONALES, VICERRECTORIA DE ORIENTACION Y
ASUNTOS ESTUDIANTILES, SECRETARIA GENERAL, COMISIONADO
UNIVERSITARIO, AUDITORIA INTERNA, ABOGADO  GENERAL,
DECANOS/AS, SECRETARIOS/AS EJECUTIVOS/AS, DIRECTORES DE
CENTROS UNIVERSITARIOS REGIONALES, JEFES DE DEPARTAMENTOS,

COORDINADORES ACADEMICOS, PERSONAL DOCENTE,
ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO.
PRESENTE.

Estimados (as) Sefores(as):

La Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal (SEDP) les comunica que,
durante el periodo comprendido del lunes 14 de enero al 1 de febrero del
presente afio, se realizara el proceso de identificacion Institucional del personal
Docente, Administrativo y de Servicio, para lo cual es necesario tomar en
consideracion lo siguiente:

1. Previo a la solicitud de entrega del carné, cada empleado debe ingresar
al Sistema Integral de Recurso Humanos, (https://sirh.unah.edu.hn), para
verificar que sus datos estén correctos.

2. El personal docente por hora, asistentes técnicos de laboratorio,
instructores, tutores y personal por contrato de servicios profesionales
deberan presentar una constancia emitida por el Jefe inmediato superior,
la cual indique que estan en proceso de contratacion.

3. El carné contiene el nuevo nimero de empleado, por lo que a partir de la
entrega del mismo, este sera utilizado para todo tramite relacionado con
aspectos laborales.

4. Al momento de solicitar el carné se deberd presentar la tarjeta de
identidad, carné de residencia o pasaporte.

5. El carné se estara entregando en las instalaciones de la DIPP en la cabina
namero 10, seguin calendario adjunto, se solicita observar estrictamente
las fechas establecidas y en las instalaciones de la Facultad de Ciencias
Médicas los dias 29 y 30 de enero.
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6. El protocolo para la identificacion incluye los siguientes pasos:
a) Presentar Identificacion
b) Validacién de datos por parte de SEDP.
c) Captura de fotografia
d) Entrega de carné.
e) Firma de recibido por parte del empleado.

Para mayor informacién comunicares a la extension 110055.

Notas:

1. Oportunamente se dara a conocer el calendario de identificacion
Institucional para los Centros Regionales.

2. A partir de la fecha de entrega del carné este sera el Unico documento
valido de identificacion Institucional, de los empleados de la UNAH.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS
CALENDARIO DE IDENTIFICACION INSTITUCIONAL

14Y 15 de
enero

DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y SUPERACION
DOCENTE

ASESORIA LEGAL

COMISION DE CONTROL DE GESTION

COMISIONADO UNIVERSITARIO

CONSEJO UNIVERSITARIO

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

DIRECCION DE CULTURA

DIRECCION DE DOCENCIA

DIRECCION DE INNOVACION EDUCATIVA

JUNTA DE DIRECCION UNIVERSITARIA 15 de enero

RECTORIA

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DE
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
SECRETARIA EJECUTIVA DE DESARROLLO DE PERSONAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

SECRETARIA GENERAL
VICE RECTORIA ACADEMICA

DIRECCION DE VINCULACION UNIVERSIDAD SOCIEDAD
16 de enero

DIRECCION DE INVESTIGACION CIENTIFICA
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

VICE RECTORIA DE RELACIONES INTERNACIONALES
DEGT

DIRECCION ACADEMICA DE FORMACION TECNOLOGICA

DIRECCION DE INGRESO PERMANENCIAY PROMOCION
17 de enero

VICERECTORIA ORIENTACION Y ASUNTQOS ESTUDIANTILES

FLACSO-HONDURAS

INSTITUTO UNIVERSITARIO DEMOCRACIA, PAZ Y
DEPARTAMENTO DE CENTRO DE ARTE Y CULTURA
SISTEMA DE RADIO Y TELEVISION

DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR :
DIRECCION ESTUDIOS DE POSTGRADOS 18 de enero
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SECRETARIA EJECUTIVA DE DESARROLLO DE PERSONAL

CALENDARIO DE IDENTIFICACION INSTITUCIONAL

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS DIRECCION SISTEMA ADIVISION 18 de enero
FACULTAD DE CIENCIAS FACULTAD DE CIENCIAS ESPACIALES 23 de enero
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES ACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS 24 de enero
FACULTAD DE INGENIERIA FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA 25 de enero
lFACULTAD DE HUMANIDADES Y ARTE FACULTAD DE ODONTOLOGIA 28 de enero
[ FACULTAD CIENCIAS MEDICAS 29 de enero

| FACULTAD CIENCIAS MEDICAS

30 de enero




